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                                                                                                                                        All’Albo Pretorio della Scuola                      

Al Sito WEB dell’Istituto  

AVVISO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DI PERSONALE ESPERTO INTERNO/ESTERNO MA 

INTERNO ALLA P.A. O ESTERNO ALLA P.A. PER L’ATTIVAZIONE DI CORSI ICDL (EX ECDL) PATENTE 

EUROPEA DEL COMPUTER 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 VISTO il DPR 275/99 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi 
dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”;  
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»;   

VISTO il Programma Annuale 2023;  
CONSIDERATO che questa istituzione scolastica intende potenziare le competenze digitali degli alunni, del personale 
docente e del personale assistente amministrativo ai fini dell’innovazione della didattica delle discipline e della 
digitalizzazione dei servizi, attraverso l'uso delle nuove tecnologie;  
CONSIDERATO per l’anno scolastico 2023/24, il proseguimento dell’attività di formazione “ICDL (ex ECDL) Patente 
europea del computer”;  
RILEVATA la necessità di avviare una procedura di selezione di personale interno/esterno ma interno alla P.A. o 
esterno alla P.A. per l’attivazione di corsi “ICDL (EX ECDL) Patente europea del computer” da realizzarsi in attività 
extra-curricolari;  
VISTA    l’esigenza di organizzare corsi di formazione ed esami per il conseguimento della patente europea ICDL (ex 

ECDL); 

CONSIDERATO che per la realizzazione dei corsi ed esami è necessario disporre di un’unità di personale formato e 

possessore sul Syllabus (AICA); 

CONSIDERATO che l’Istituto Comprensivo “G. GIUSTI” è centro di accreditamento come scuola test center della 

nuova ICDL (ex ECDL) per l’acquisizione della patente europea informatica;  

VISTO l’Avviso con il quale veniva richiesta la disponibilità a svolgere gli incarichi al personale interno/esterno ma 
interno alla P.A. o esterno alla P.A. Prot. n. 293 del 10/01/2024; 
VISTO il Verbale Commissione per la valutazione delle candidature incarico di esperto formatore corsi ICDL (prot n. 
775 del 21/01/2024), dove risulta che il candidato è stato valutato inidoneo ad assumere l’incarico in quanto non in 
possesso del titolo Patente ICDL,  requisito indispensabile richiesto nel bando;  
 

EMANA  

  
il presente Avviso di selezione per l’individuazione di personale interno/esterno ma interno alla P.A. o esterno alla P.A. 

per le attività di esperto formatore, finalizzate alla realizzazione di un corso di formazione rivolto a studenti ed adulti 

per il conseguimento della certificazione ICDL. 

Il corso, che verrà svolto in orario extrascolastico ed eventualmente estendibile agli anni scolastici successivi,  

avrà la durata di 30 ore e comprenderà i quattro moduli obbligatori (ICDL Base).  

 

In base  ad un numero minimo di iscrizioni e  alle esigenze  dei partecipanti, l’Istituto si riserva di attivare un  
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ulteriore corso di preparazione di 20 ore per gli altri tre moduli, per prepararsi al conseguimento della ICDL Full  

Standard dedicato a coloro che già hanno ICDL BASE.  

L’esperto avrà come compito essenziale quello di promuovere i processi di apprendimento dei partecipanti al corso sulla 

base del Syllabus AICA. 

L’esperto dovrà coordinarsi con il dirigente scolastico e il referente di istituto prof. Ciardi Massimiliano.  

All’esperto sarà corrisposto un compenso onnicomprensivo di tutti gli oneri, anche quelli a carico della scuola, di Є 40,00 

per ogni ora di attività svolta, che dovrà risultare da apposito registro presenze all’uopo disposto. Il pagamento del 

compenso sarà effettuato entro 30 giorni dalla conclusione del corso. I termini di effettuazione delle attività saranno 

pattuiti prima della stipula del contratto.  

Per ogni corso effettuato sarà stipulato apposito contratto di prestazione d’opera occasionale. L’impegno si ritiene 

sciolto qualora la scuola non svolgesse più l’attività di test center.  

Coloro che sono interessati a presentare la propria candidatura per l’attribuzione dell’incarico, dovranno inviare l’istanza 

allegata al presente bando (ALLEGATO 1), contenente la propria candidatura firmata, corredata dal CURRICULUM VITAE 

aggiornato in formato europeo e indirizzata al Dirigente Scolastico tramite e - mail all’indirizzo liic803009@istruzione.it 

entro le ore 11:00 del 20/02/2024.  

Le dichiarazioni contenute nell’istanza e nel curriculum andranno rese ai sensi del D.P.R.  445/2000. L’istante dovrà 

dichiarare il consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del D.L.vo 196/2003 solo per i  fini istituzionali e consentiti 

dalla legge. La mancata osservanza delle indicazioni fornite nel presente avviso costituisce motivo di esclusione dalla 

selezione.  

Le istanze pervenute dopo il termine fissato e quelle che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione.  

Per la valutazione comparativa dei curricula per l’individuazione della figura di docente esperto si farà riferimento ai 

criteri indicati nella tabella che segue. L’analisi comparativa e la valutazione dei curricula per la selezione degli esperti 

esterni sarà curata da una Commissione presieduta dal Dirigente Scolastico e composta dal Direttore dei servizi generali 

amministrativi e da un’ulteriore unità di personale dell’istituto. La precedenza verrà data al personale interno  alla P. A. 

se in possesso dei requisiti. 

La graduatoria sarà pubblicata all’Albo dell’Istituto. Verso tale pubblicazione gli interessati, nel caso ne ravvisino gli 

estremi, potranno produrre reclamo scritto nel termine di cinque giorni dalla data di pubblicazione. Trascorso tale 

termine e in assenza di eventuali reclami la graduatoria diventerà definitiva. La selezione sarà considerata valida anche 

in presenza di una sola candidatura qualora la stessa risulti pienamente rispondente alle esigenze progettuali.  

A parità di punteggio sarà prescelto il candidato più giovane d’età. In caso di rinuncia da parte dell’esperto individuato, 

destinatario dell’incarico, si procederà mediante lo scorrimento della graduatoria. Ai vincitori della selezione sarà data 

comunicazione telefonica/via mail.  

L’Amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante i titoli 

dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione alla selezione è motivo di rescissione del 

contratto.  

La presentazione di proposta di candidatura comporta l’accettazione di tutto quanto previsto nel presente avviso.  

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico   
GAMBERO Davide 

                                                             Firmato digitalmente ai sensi del c. d. codice 

                                                                                                                 dell’amministrazione digitale e norme ad esso connesse     
 

 

 

  



TABELLA VALUTAZIONE TITOLI 

  

Titoli di formazione e/o culturali   Punteggio  

Titolo di studio (si valuta solo un titolo di studio - o diploma o laurea) 

Diploma di Laurea (vecchio ordinamento) 

Laurea Specialistica in Informatica 

Laurea in Matematica 

Voto fino a 98                                  

Punti 19     

Voto da 99 a 108                             

Punti 21    

Voto da 109 a 110                           

Punti 23    

Voto 110 e lode                               

Punti 25 

Diploma di scuola secondaria di secondo grado 

 

Coloro che sono in possesso del Diploma di scuola secondaria di secondo grado ad 

indirizzo informatico + Patente ICDL riceveranno ulteriori 5 punti rispetto alla 

votazione conseguita 

 

  

  

Voto fino a 70/100                          

Punti 12 

Voto da 71 a 95/100                       

Punti 14 

Voto da 96 a 99/100                       

Punti 16  

Voto 100/100                                   

Punti 18  

Esaminatore ICDL  5 Punti  

Altre Certificazioni informatiche 2 punti per 

certificazione sino ad 

un massimo 10 punti  

Attività professionali Punteggio  

Esperienze pregresse in qualità di Docente in progetti di formazione informatica o 
programmi  ICDL   
  

3 punti per esperienza 

fino ad un massimo di 

30 punti  

Esperienze in progetti AFFERENTI ALLA MATERIA  2 punti per esperienza 

fino ad un massimo di 

30 punti  

  
  

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente avviso saranno trattati nel 

rispetto della legislazione sulla tutela della privacy (D.L.gs. 30 giugno 2003 n. 196). Pertanto le candidature 

dovranno contenere l’assenso al trattamento dei dati.  Il Responsabile del Trattamento è individuato nella 

persona del Direttore SGA.  

Il presente avviso è reso pubblico mediante affissione all’albo e pubblicazione sul sito della scuola.  

 

  



ALLEGATO 1  

  

  AL DIRIGENTE SCOLASTICO   

      I.C. ”G. Giusti”  

                            Campo nell’Elba (LI)  

  

  

Il/La     sottoscritto/a     in     qualità   di  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  

PRESENTA  

  
la propria candidatura per partecipare al bando di selezione, attraverso valutazione comparativa dei curricula, 

per il reclutamento di personale interno/esterno da utilizzare, con contratto di prestazione d'opera, per le 

attività di ESPERTO nei corsi per l’acquisizione del patentino ICDL (ex ECDL).  

  

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000 e ss.mm. dichiara sotto 

la propria responsabilità:  

Cognome ………………………………………………… Nome…………………………………………………………            

Nato a ………………………………………………………………… il …………………………………………………… 

Codice fiscale      ………………………………………………………………………………………………………….. 

  

In particolare dichiara:  

 di essere cittadino italiano  

 di essere iscritto nelle liste elettorali del comune di ………………………………………….  

 di essere in regime di godimento dei diritti politici nello stato di appartenenza  

• di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con il pubblico impiego 

 di non aver riportato condanne penali  

 di non avere procedimenti penali in corso  

 di essere in possesso del seguente titolo di studio (indicare anche la votazione): 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

 di non essere stato escluso dall’elettorato politico attivo, destituito o dispensato da un impiego presso  

una pubblica amministrazione per persistente insufficiente rendimento  

 di non essere stato dichiarato decaduto da un impiego statale ai sensi dell’art. 127, primo comma, lettera 

d), delle disposizioni concernenti lo Statuto degli impiegati civili dello Stato approvato con decreto del  

Presidente della Repubblica 10 gennaio 1957 n°3  

 di aver preso visione del presente avviso, di essere a conoscenza e di accettare tutte le prescrizioni e 

condizioni previste dal medesimo  

 di possedere le competenze richieste dal bando così come elencato nel proprio curriculum vitae.  

   

Il/La sottoscritto/a autorizza l’Istituto al trattamento dei dati personali ai sensi del D.L.vo 196/2003 solo per i 

fini istituzionali e consentiti dalla legge.  

Allega alla presente il proprio curriculum vitae in formato europeo.  

  

   
 Data                                                                                           Firma      
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Allegato C: informativa 

 

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il trattamento dei dati personali  
 

Spett.le …………………………………. 

 
 

secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (“Codice in materia di protezione dei dati personali”) nel 
seguito indicato sinteticamente come Codice e del Regolamento Europeo 2016/679, nel seguito indicato sinteticamente come 
Regolamento, il trattamento dei dati personali che Vi riguardano sarà improntato ai principi di liceità e trasparenza, a tutela 
della vostra riservatezza e dei vostri diritti. 

Vi forniamo, quindi, le seguenti informazioni sul trattamento dei dati più sopra menzionati: 
 

1) tutti i dati da Voi forniti, nell’ambito del rapporto con la presente istituzione scolastica, verranno trattati esclusivamente per le 
finalità istituzionali della scuola, che sono quelle relative all’istruzione ed alla formazione degli alunni e quelle amministrative 
ad esse strumentali, incluse le finalità relative alla conclusione di contratti di fornitura di beni e/o servizi e/o di concessione di 
beni e servizi, così come definite dalla normativa vigente (D.Lgs. n. 297/1994, D.P.R. n. 275/1999; Decreto Interministeriale 
129/2018 e le norme in materia di contabilità generale dello Stato; D.Lgs. n. 165/2001, Legge 13 luglio 2015 n. 107, Dlgs 
50/2016 e tutta la normativa e le prassi amministrative richiamate e collegate alle citate disposizioni); 

2) il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio in quanto previsto dalla normativa citata al precedente punto 1; l'eventuale 
rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare il mancato perfezionamento o mantenimento dei contratti più sopra menzionati; 

3) il trattamento sarà effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle misure di sicurezza indicate dal Codice 
e delle altre individuate ai sensi del Regolamento; i dati verranno conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in 
materia di conservazione digitale degli atti definite da AGID e nei tempi e nei modi indicati dalle Linee Guida per le Istituzioni 
scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli archivi scolastici definiti dalla Direzione Generale degli Archivi presso il 
Ministero dei Beni Culturali; 
4) i dati personali più sopra evidenziati potranno essere trattati, solo ed esclusivamente per le finalità istituzionali della scuola, 
anche se raccolti non presso l'Istituzione scolastica ma presso il Ministero dell'Istruzione e le sue articolazioni periferiche, 
presso altre Amministrazioni dello Stato, presso Regioni e enti locali; 
5) i dati personali potranno essere comunicati a soggetti pubblici secondo quanto previsto dalle disposizioni di legge e di 
regolamento di cui al precedente punto 1; 
6)   il titolare del trattamento è: il Dirigente Scolastico Titolare del trattamento o al Responsabile lei potrà rivolgersi senza 
particolari formalità, per far valere i suoi diritti, così come previsto dall'articolo 7 del Codice e dal Capo III del Regolamento. 
 
  Data                                                                                                                Firma per presa visione 
 

________________________     _______________________ 
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